UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG VAN Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 642 /QD-UBND Hong Van, ngay 26 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T chic va hoat dong cua
Trang Thong tin dién tir xa Hong Van

UY BAN NHAN DAN XA HONG VAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cwr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cit Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06/4/2016;

Can cwr Lugt Bao chi ngay 04/5/2016;

Can cir Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Can cit Nghi dinh so ) 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh Phu vé viéc

cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha nwéc trén moi
truong mang,

Can cit Quyét dinh s6 21/2018/0D-UBND ngay 05/9/2018 ciia UBND
thanh pho Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché phat ngon va cung cap thong tin
bao chi cua cac co quan hanh chinh nha nuwéc thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HDND va UBND xa tai To trinh s
01/TTr-VP ngay 26/ 7/2025 vé vigc thanh ldp Ban Bién tdp Trang thong tin dién
tir va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trang thong tin dién tir xa
Hong Van.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chirc va hoat dong
cua Trang Thong tin dién tir X8 Hong Van.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HPND va UBND x&, Truéng phong Vin hoa va
Théng tin, thanh vién Ban Bién tap Trang Thong tin dién tar xa Hong Van, Thu
truong co quan, don vi, t6 chtrc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén:§W '

- S& Thong tin va Truyén thong;
- TT DU-HDND-UBND x4;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HONG VAN Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Trang Thong tin dién tir X3 Hong Van
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 642/0D-UBND
ngay 26 thang 7 nam 2025 ciia Uy ban nhdn déin Xa Hong Vin)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cach thuc to chtrc, quan ly va hoat dong cua
Trang Thong tin dién tir Xxa Hong Van (sau day vict tat 1a Trang TTDT), nham
x@y dung moi truong giao tiép dé tiép nhan va cung cap, trao doi thong tin, dich
vu hanh chinh cong gilta cac co quan nha nude va cac té chirc, cong dan trén
Trang TTDT xa Hong Van.

2. Quy ché ndy ap dung d6i véi cac phong, ban, nganh, co quan, don vi,
UBND cac x4, thi tran thudc x4 Hong Van, cac co quan bao chi, cac to chirc doan
thé, don vi sy nghiép, doanh nghiép, ca nhan ty nguyén tham gia khai thac va su
dung dich vy cta Trang TTPDT xa Hong Van.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngﬁr dué6i day duoc hiéu nhu sau:

1. An toan thong tin: Bao gom cac hoat dong quan ly, nghiép vu va ky thuat
d6i v6i hé théng thong tin nham bao vé, khoi phuc cac hé théng, cac dich vu va
ndi dung thong tin trude nguy co ty nhién hoac do con nguoi gay ra. An toan
thong tin bao ham cac ndi dung bao v¢ va bao mat thong tin, an toan dir li€u, an
toan may tinh va an toan mang.

2. Trang Thong tin dién tir (Website): La mot tap hop bao gom nhiéu Trang,
vung thong tin dién tir trén moi trudng mang phuc vu cho viéc cung cap, quan
1y, trao d61 thong tin.

3. Thong tin trén Trang TTDT: Thong tin trén Trang TTDT bao g0m céac cau
chit, chir s6, hinh anh (k& ca hinh anh dong, hinh anh hiéu tmg, cac dang video,
clip), &m thanh, biéu do, bi€u mau... va cac trang thai khac d?l dugc Ban bién tap
thu thap, tich hop, bién tap va té churc theo mot cau tric nhat dinh va dugc Ban
bién tap duyét va dang tai 1én Trang TTDT.

4. Co so dir lidu: La tap hop cac dit liéu dic ta duoc sap xép, to chirc theo
cau tric dé truy cap, khai thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién di¢n
tu.



5. Thong tin c& nhan: La thong tin du dé xac dinh chinh x4c danh tinh mot

ca nhan, bao gf)m it nhat mot trong nhiing thong tin sau day: ho tén, ngay thang

nam sinh, nghe nghiép, chic danh, dia chi lién h¢, dia chi hop thu dién tur, sO

dién thoai, s0 chimg minh nhén dan, s6 ho chleu Nhirng thong tin thudc bi mat

c4 nhan gdm c6 hd so y t&, hd so ndp thué, sd thé bao hiém xa hoi, sb thé tin
dung va nhiing bi mat cac nhan khac.

6. Tich hop dir li¢u: La qua trinh thu thap, bién tap, hiéu dinh, luu tri, lién
két cac co sO dir liéu tac nghiép va diéu hanh; cung cap va chia s¢ cac thong tin
chung; truyén tai cac thong tin quan 1y, bao gdm cac vin ban quy pham phép luat
va cac van ban hanh chinh do céc co quan c6 thAm quyén ban hanh.

7. Dich vu hanh chinh cong: La nhitng dich vu lién quan dén hoat dong thuc
thi phap luat, khong nham muc dich loi nhuén, do co quan nha nudc (hodc td
chtrc, doanh nghiép duoc ty quyén) ¢ thAm quyén cung cap cho to chuc, ca
nhan dudi hinh thire cac loai gidy to ¢ gia tri phap 1y trong cac linh vuc ma co
quan nha nudc do quan 1y.

8. Ha tang k¥ thuat: La tap hop thiét bi dugc st dung (may tinh, may quet,
may anh...v.v.) thiét bj ngoai vi, thiét bi két ndi mang, thiét bi phu tro, dudng
truyén mang nodi bd (LAN), mang dién rong (WAN).

9. Vin ban dién tir: LA van ban duoc thé hién dudi dang thong tin s0.

Pi¢u 3. Chirc niing, nhiém vu ciia Trang TTPT x4 Hong Van

1. Trang TTDT x& Hong Van dugc dang tai trén mang internet voi dia chi
truy cép la: hongvan.hanoi.gov.vn

2. Trang TTDT x4 1a noi tap hop, cung cp thong tin dién tir chinh thirc ctia

X Héng Van trén mang internet phuc vu su chi dao, diéu hanh cua X4 uy, UBND

X

Qe Qn

3. Trang TTDT Xa la cong cu giao tlep hai chleu gifra cac co quan, don vi
thudc Xa v4i cac t6 chiic, ca nhan; 1a dau mdi cung cap, hudng dan sir dung, tra
ctru hd so céc dich vu cong ciia co quan hanh chinh gop phéan thuc day cai cach
hanh chinh, tirng budce hinh thanh “Chinh quyén dién ti” ctia xa Hong Van.

Piéu 4. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin cung cap trén Trang TTDT phai ding voi quan diém, chi
truong, duong 161 ctia BPang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; phuc vu kip
thoi trong cong tac quan ly cua co quan va nhu cau khai thac thong tin cua cac
td chuc, ca nhan.

2. Thong tin cung cap trén Trang TTDT phai tudn tha cac quy dinh cua phap
luat vé bao v¢ bi mat nha nudc, bao chi, s& hitu tri tué va quan ly thong tin trén
Internet.

3. Viéc ding tai, trich dan, st dung lai thong tin trén Trang thong tin dién
phai ghi 15 thong tin veé tac gia, ngudn cta thong tin.

Piéu 5. Thu thip, xir Iy va sir dung théng tin c4 nhan


http://huyendoanhung.gov.vn/

Viéc thu thap, xur 1y va sit dung thong tin cd nhan trén Trang TTDT phai tuan
thu theo quy dinh tai Diéu 21, 22 ctia Luat Cong nghé thong tin va cac quy dinh
hi€n hanh.

Piéu 6: Thong tin dwoc phép phd bién trén Trang TTPT x4 gom:

1. Thong tin gidi thiéu: Thong tin vé t6 chirc bd may hanh chinh, ban d6 dia
gi61 hanh chinh dén cap x4, thi tran; diéu ki¢n tu nhién, lich su, truyén thong van
hoéa, di tich, danh thang; tiéu sir tom tat va nhiém vu dam nhiém cuta lanh dao xa.

2. Thong tin vé chinh sach, phap luat cia nha nudc Vi¢t Nam; cac chu
truong, chinh sach ctia X8 Hong Van, thanh pho Ha Noi.

3. Pau mbi cung cap, hudng din sir dung, tra ctru hd so lién quan dén cac
thu tuc hanh chinh, céc dich vu cong, co s¢ dir li€u chuyén nganh cua cac co
quan hanh chinh cua x4&; thong tin phuc vu hai chi€u gitra cac co quan, don vi
thuoc UBND Xa vdi cac to chire, ca nhan.

4. Céac van ban phép quy duogc ding trén Cong bao ctia thanh phd Ha Noi.

5. Thong tin vé hoat dong cia UBND x4, cac phong, ban, nganh phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cta cac cp chinh quyén va nhu cau thong tin cia
cac t6 chtrc va cong dén.

6. Thong tin vé tinh hinh chinh tri, kinh té - x& hoi cua X4, tiém nang, thé
manh va co hi dau tu phat trién ctia cac doanh nghiép trén dia ban xa.

7. Gi6i thiéu cac thanh tuu, kinh nghiém trong va ngoai xa lién quan dén dau
tu phat trién kinh t€ - xa hdi cua xa.

8. Thong tin hd tro cho doanh nghiép vé tiép thi va cong nghé, tao diéu kién
thic day san xuat kinh doanh phat trién.

9. Thong tin hd tro cac chuyén dé khoa hoc, cong nghé; tap trung ddy manh
ung dung CNTT trong cac co quan nha nudc va phod bién tin hoc cho nhan dan.

10. Cac thong tin khac nham muc tiéu phé bién, quang ba phuc vu cho su
nghi¢p phat trién kinh t€ xa hdi cia dia phuong, phuc vu nha dau tu, doanh nghiép
va du khach trong nudc, quoc té tim kiém thong tin hodc dau tu trén dia ban Xa.

Pi¢u 7. Nhirng hanh vi bi caim khi tham gia Trang TTPT x&

1. Loi dung Trang TTPT x& nham muc dich:

a) Chong lai nha nudc Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam; gdy phuong hai
dén an ninh quoc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai khoi dai doan két toan dan;
tuyén truyén chién tranh xam lugc; gay han thu, mau thuan gitra cac dan tdc, ton
gido; tuyén truyén kich dong bao luc, t€ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai
thuan phong, my tuc, ban sac dan tc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, doi ngoai va
nhitng bi mat khéac da dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khong, xic pham uy tin t6 chtc, danh du,
nhan phdm cua cong dan;



d) Loi dung Trang TTDT Xa va internet dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban
hang hoa, dich vu thu lgi bat qhinh va quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang
hoa, dich vu thudc danh muc cam theo quy dinh cta phép luat.

2. Qéy rbi, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viée quan 1y,
cung cap, st dung cac dich vu internet va thong tin dién tir trén internet.

3. banh cip va st dung trai phép mat khau, khoa mat mi va thong tin riéng
cua to chirc, ca nhan trén internet.

Pic¢u 8. Pia chi thu dién tir dé tiép nhan cac thong tin cua Trang TTDT x4
Hong Van la: ubnd_hongvan@hanoi.gov.vn

Piéu 9. Chuin thong tin trao doi

1. T4t ca cac viéc trao d6i thong tin trén Trang TTDT xa phai bao dam tuén
thu Danh muyc tiéu chuan k§ thuat vé img dung cong ngh¢ thong tin trong co
quan nha nudc duge ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2013/TT - BTTTT cua
B6 Thong tin va Truyén thong.

2. Thong tin cua cac co quan, don vi, t6 chuc, ca nhan dua Ién Trang TTDT
x& Hong Vén phai thong nhat st dung bo ma tiéng Viét ki€u phong Unicode theo
tiéu chuan TCVN 6909:2001.

3. Céc van ban dugc soan thao bang phan mém vi tinh, cic quy dinh vé thé
thire, ky thuat trinh bay van ban tuan thu theo ding Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 cua B Noi vu hudng dan thé thirc va ky thuat trinh bay
van ban hanh chinh.

4. Cac truong hop déc biét gom thong tin phai chén thém hinh anh, hinh anh
do hoa, biéu do; cac hi€u tng trinh chi€u; nhung thém ma lién két... ghﬁ thé
thong tin can trao doi bang van ban voi Ban bién tap, dé thong nhat trién khai
ding theo quy dinh hién hanh.

Chuong I1

~ TO CHUC QUAN LY VA HOAT PONG
CUA TRANG THONG TIN PIEN TU XA HONG VAN

Piéu 10. Thim quyén quén 1y Nha nuwéc va té chirc hoat dong ddi voi
Trang TTPT xa

1. UBND x4 théng nhat quan Iy Trang TTDT x4 Hong Van.

2. UBND xa giao Van phong HDND - UBND xa 1a co quan thuong truc,
chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan x4 vé hoat dong cua Trang
TTDT cua x&; tham muu giup UBND x& ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang
TTDT cua x4, thanh lap to cong tac vién cho Ban bién tap. Chiu trach nhiém
kiém duyét thong tin truéce khi dua 1én Trang TTDT, nim giit mat khau, timg
budc nghién ctru, dé xuit nang cao chat lugng hoat dong ctia Trang TTDT xA.
Phéi hop chat ché véi co quan cung cép dich vu, tén mién, luu trit thong tin va
thanh toan theo ché d6 hién hanh.



Piéu 11. T6 chirc cung cp, tiép nhin va cip nhat thong tin, dir liéu trén
Trang TTDT

1. ’Trang con hay con goi la website thanh vién hoat dong dudi su chi dao
truc ti€p cua thu trudng cac co quan, don vi,

2. Cac don vi ¢ Trang con tich hop vao Trang TTDT xa c6 nhiém vu bb tri
can b0 quan ly, phan cong cu thé can bo quan tri, bién tap, cap nhat thdng tin va
van hanh Trang con tai don vi

3. Website thanh vién cua cdc co quan nha nudc, cac phong ban, co quan
don vi phai tuan thu quy dinh tai Di€u 28 cua Luat Cong ngh¢ thong tin va dap
ung cac yéu cau sau day:

a) Ap dung cac tiéu chudn, quy chuan k¥ thuét quy dinh;

b) Hién thi thong tin nhanh chong;

‘ c) Co cong cy tim kiém thong tin dé sir dung va cho két qua dung noi dung
can tim kiém;

d) Quy dinh rd thoi han ton tai truc tuyén cta timg loai thong tin.

4. Ban bién tap Trang TTDT x& quy dinh cu,thé va cong bo trinh tur b sung,
hi¢u chinh hodc dinh chinh khi thong tin ¢6 thi€u sot hodc sai sot. Tat ca thong
tin duoc gd ra khoi Trang TTDT xa vi bat ky mot 1y do nao cling déu dugc thong
bdo khong con hiéu luc.

Pi¢u 12. Thoi han cap nhit va luu trir thong tin

1. Cac thong tin, di liéu duoc quy dinh tai Quy ché nay phai duoc cip nhat
chinh xac, kip thoi.

2. Pbi voi cac thong tin khan cap can duoc thong bao phai dugc cap nhat
ngay khi nhan dugc thong tin.

3. Cac thong tin co tinh thoi sy phai duge cap nhat khong qua 48 gio ké tir
thot diém dién ra hoat dong, su kién.

4. Luu trir thong tin: don vi quan ly Trang TTDT c6 trach nhiém bao dam
viéc luu trit thong tin cia Trang TTDT theo quy dinh cia Nha nudc vé Luu trit.

Pi¢u 13. Trach nhiém cip nhit thong tin, dir liéu ciia cac phong ban, co
quan, don vi

1. Van phong Dang uy xa: Dinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang va nim
cung cap thong tin vé két qua cong tac, cac chi truong bién phap lanh chi dao
ciia Pang uy x& (nhitng ndi dung duoc phép cong bd);

2. Van phong HDND va UBND x&: Pinh ky hang tuan, thang, quy va nim
cung cap thong tin vé két qua cong tac, cac bién phap chi dao cia UBND thong
qua cac hinh thtrc cu thé nhu: Quyét dinh, Chi th,i, K¢ hoach, Bao cao, Két luan,
Lich cong tac..v.v (nhitng nd1 dugc phép cong bo).

3. Cac phong, ban, co quan, don vi can cu cl}ﬁ’c nang, nhiém vy, quyén han
thudc linh vuc quan 1y, ¢6 trach nhiém cdp nhat day du, chinh xac va kip thoi cac
ndi dung thong tin, dit li¢u cho website don vi minh va cac thong tin dang tai trén
Trang TTDT xa&.



4. Cac co quan, don vi khi cung cép cac thong tin, bai viét lién quan dén
don vi minh 1&én Trang TTDT Xa phai chiu sy kiém duyét ctia Ban bién tap Trang
TTDT xa va chiu trach nhiém trudc Ban bién tap v€ ndi dung va tinh chinh xac
cua thong tin dang tai 1én Trang TTDT Xa.

5. Céc co quan, don vi, ngoai viéc cung cap thdng tin cho Trang TTPT x4
con c6 trach nhi¢m ti€p nhan va tra 161 cac cau hoi, cadc ndi dung li€n quan do
nganh minh quéan 1y tir cac t6 churc, c4 nhan trong va ngoai xa gui dén Trang
TTDT.

Piéu 14. Quy dinh vé viéc sir dung cac dich vu cong trén internet

1. Céc phong ban, co quan, don vi c6 trach nhi¢m dua cac dich vu cong vao
st dung trén mang internet.

2. Thudng xuyén cap nhat thong tin vé cac dich cong dang thuc hién thuc té
1én website. NO1 dung thong tin dugc cap nhat phai day du, chinh xac, trinh bay
ro rang, dé hicu.

3. Khi c6 su thay ddi, chinh stra cc quy trinh, thu tuc ctia dich vu cong, cac
co quan don vi can cap nhat kip thoi nhitng thay doi nay nham bao dam cho
nguoi dan nam bat thong tin mot cach nhanh chong.

4. Tuy thudc vao chirc ning, nhiém vu ciing nhu co ciu t6 chirc ciia timg don
vi ma Thu trudng cac co quan, don vi khai bao quy trinh st dung céac dich vu
cong trén Trang TTDT x&, nham khai thac cac dich vu nay mot cach hiéu qua
nhat.

5. Xtr 1y hd so cac dich vu cong: Tha trudng cac co quan, don vi bé tri, phan
cong cac chuyén vién theo doi, ti€ép nhan cac yéu cau cua nguoi dan, to chuc
trong qua trinh thyc hién cac dich vu cong trén mang internet.

Chuong 111
BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU XA HONG VAN

Pi¢u 15. Ban bién tap Trang TTPT x4 Hong Van

Ban bién tap Trang TTDT Xa Héng Van (goi tat 1a Ban bién tap) do Chu tich
UBND x& quyét dinh thanh 1ap, gom c¢6 Trudng ban, Pho ban va cac thanh vién.

Picu 16. Muc tiéu hoat ddng ciia Ban bién tap

1. Thong tin kip thoi dén nguoi dan vé tinh hinh kinh té - vén hod - x4 hoi,
an ninh quoc phong, san xuat, kinh doanh... trén dia ban xa.

2. Béy manh chuong triqh cai cach ha‘lnb chinh, cung cép cac dich vu, dich
vu hanh chinh cong tryc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan; phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh ctia Bang uy, HDND, UBND xa.

3. Thong qua Trang TTDT, thyc hién tuyén truyén rong rii dén moi nguoi
dan vé chu truong, chinh sach ctia Bang, phéap luat cua Nha nudc.

4. Quang b;’l tiem nang, thé manh, co hoi dau tu, mot sd san phém chu luc va
néng cao vi thé cua Xa.



Piéu 17. Nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip

1. Xay dung ké hoach, dinh hudong phat trién toan dién vé noi dung va cac
hoat dong cua Trang TTDT.

2. Chi dao diéu hanh céc hoat dong cua Trang TTDT, don ddc céc phong,
ban, co quan, don vi, cac cOng tac vién, cac x4, thi tran trong Xa cung cap thong
tin; kiém tra, phé duyét ndi dung céc tin, bai, cac van ban, ké hoach... Chiu trach
nhiém trude Chu tich UBND xa vé ndi dung dugce dang tai trude khi cap nhat 1én
Trang TTDT.

3. Ban bién tap lam vi¢c theo ché do kiém nhiém cong viéc, nhiém vu cu thé
cua cac thanh vién va té cong tac vién giup viéc do Truong ban Bién tap phan
cong truc ti€p.

Diéu 18. Co cau to chirc ciia Ban bién tap

1. Truéng Ban bién tap: Phu trach chung cac hoat dong, chiu trach nhi€ém
truée X& uy, UBND x4 vé hoat dong cua Trang TTDT, xdy dung dinh huéng
thong tin, tuyén truyén hang thang, quy trén Trang TTDT. Phan cong nhiém vu
cho cac thanh vién trong Ban bién tap vé cong tac quan ly va st dung Trang
TTDT.

2. Pho Trudng ban Thuong tryc: Chiu trach nhiém thuong tryc, phuy trach
toan b hoat dong khi Trudng ban di Vang hodc uy quyen Giup truong ban tong
hop toan bd cac ndi dung thong tin can cap nhat. Co quyén kiém duyét va quyét
dinh cac ndi dung thong tin dua 1én Trang TTDT xa.

3. Ph6 Truong Ban bién tap: C6 trach nhiém tiép nhan, xir Iy cac thong tin,
dir li¢u cua cac ca nhan, don vi, cong tac vién Ban bién tap guri tin, bai; bién tap
lai tin, bai. C6 quyén kiém duyét cac ndi dung thong tin dua 1én Trang TTDT
trong linh vuc dugc phan cong.

4. Thanh vién Ban bién tap: Gitp viéc cho lanh dao Ban bién tap, dé xut
nhirng giai phap nang cao hiéu qua hoat dong, du toan kinh phi hoat dong hang
nam, dinh mirc nhun bat cho mdi tin bai, dé xuit khen thudng, ky luat cho cac
cé nhan, tap thé trong hoat dong cua Trang TTDT. Chi dao, don dbc can bo, cong
chtrc tham gia to cong tac vién, phdi hop cac co quan, don vi dé 1ay thong tin
(tin, anh) kip thoi, chinh x4c va hiéu qua nham phuc vu tin tic dugc cap nhat
thuong xuyén 1én Trang TTDT, lam phong pht thém hoat dong cua Trang TTDT
va chiu trach nhiém vé ndi dung do minh cung cép.

5. Thu ky:

- Kiém duyét thong tin trinh Ban bién tap phe duyét trude khi cap nhat va
dua tin 1én Trang TTDT. Tryc tiép lién h¢ voi So Thong tin va Truyén thong Ha
Noi dé duogce ho tro k¥ thuat hodc xtr Iy cac su ¢6 trén Trang TTDT.

- Chiu trach nhiém tong hop thong tin (dir liu, tai liu) da dugc cac cong tac
vién giri vé, thanh vién chinh stra va chuyén cho Ban bién tap kiém duyét, cap

nhat va dua tin 1én Trang TTDT khi ban tin duoc Ban bién tap phé duyét. Don
dbc, nhic nhd cac cong tac vién thudng xuyén viét tin.



- Chju trach nhiém thu thap théng tin, kiém tra ngudn gbc cac thong tin
chuyén vé, bién tip thong tin theo cac mang ndi dung dugc Ban bién tap phan
cong phu trach. Thuong xuyén theo doi hoat dong cua Trang TTDT va kip thoi
bao c4o véi Ban bién tap khi phat hién c6 hi¢n tugng bat thuong xay ra. Thuong
xuyén viét bai theo cac ndi dung do minh phu trach, chiu trach nhiém di cong tac
va viét tin khi ¢6 sy phan cong dicu dong cua Trudong Ban bién tap.

Piéu 19. Quy trinh xét duyét thong tin dwa Ién Trang TTDT

1. Thu ky nhan bai Vlet tur cac tac gia (cong tac vién). Thanh vién BBT, Thu
ky ra soat cac yéu cau Ve ndi dung va hinh thure, sau dé thong bao cho tac gia
biét vé tinh trang bai viét ké tir khi nhan duogc bai giri dang.

2. Thu ky danh gia tic pham va phan hi téi cac tac gia vé chat lugng bai
viét. Nhitng tdc pham chat lugng kém s€ bi tur choi; dat yéu cau sé dugc thong
bdo chap nhan ma khong can stra chita. Nhitng tac pham c6 chat lugng kha va
trung binh, s€ dugc an dinh tho1 han stra chita trong vong 1 ngay, tuy theo murc
do yéu cau.

Thu ky kiém tra, chinh sira, soat 16i cac tac pham dat yéu cau.

3. Pbi voi nhiing tac pham dugce danh gia loai trung binh va ¢ nhiéu sai sot
v€ ndi dung, thu ky yé€u cau tac gia chinh stra, sau khi nhan ban chinh sura, thu
ky kiém tra, chinh sura lai.

4. Cac tac pham duoc Thu ky duyét s& trinh 1én BBT. Cac Phé BBT kiém
tra, chinh stra, trinh c4c tac pham lén Trudong ban duyét.

5. Thoi gian Ban bién tap phé duyét ban tin, bai viét cham nhat 13 02 ngay
tinh tir ngay nhan dugc (can ctr theo ngay cong van dén hodc ngay nhan trén dia
chi Email).

Chuwong IV
KINH PHi THU'C HIEN VA QUY DPINH
VE CHE PQ THU LAO VA NHUAN BUT

. Pi¢u 20. Kinh phi duy tri hoat dong va phat trién cia Trang TTPT x&
Hong Van
1. Kinh phi hoat dong cta Trang TTDT x& dugc can dbi trong du toan ngan
sach hang nam cua Van phong HDND & UBND xa.

2. Kinh phi hoat dong ctia Trang TTDT x& dugc stir dung cho cac nhiém vu
Sau.

a) Chi tra thu lao, nhuén but tin, bai;

b) Chi cho viéc cap nhat thong tin, dir liéu;

c) Chi cho cong tac quan ly website, Ban bién tap;
d) Chi khac.

2. Mirc chi cho hoat dong ctia cac website va Trang TTDT x& ap dung theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.



Piéu 21. Mirc chi tao lap thong tin va chi tra nhuan bt

1. Thu lao phu trach va bién tap thong tin; ché d nhuan bat cho cac c nhén,
tap thé viét va giri tin bai vé Ban bién tip duoc dang trén Trang TTDT cua X
dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh.Can ctr diéu kién kinh phi hoat dong
cua Trang TTDT x&, Truong Ban bién tap s€ quyét dinh chi tra ché d6 nhuén but,
thu lao, ty theo mirc d phu trach cong viéc va chat lugng tin, bai dugc dang.

2. Boi tuong huong nhuan but: Tac gid hodc chu sé hitu tin, bai, anh, video
(goi chung la tac pham) c6 tac pham duogc dang tai trén Trang TTDT Xa.
3. Chi tra nhuan but:
a. Mirc nhuan but d6i véi cac tac pham:
Céch tinh nhuén but cua 01 tic pham:
Nhuan bt = Murc hé s6 nhuan bat x Gia tri mot don vi hé sé nhuén but
Trong do:
Gia tri mét don vi hé s6 nhuan but bﬁng 10% mrc tién lvong tbi thiéu.
Hé s6 nhuén but = S6 luong do dai tin bai x hé s gia tri tin bai
Tuy theo thé loai, chat luong tac pham, Truong Ban Bién tap trang thong
tin dién tor quyét dinh mirc hé s6 gia tri tin bai cua tdc pham khong vuot qua He
sO gia tri tin bai trong bang dudi day.
Hé s6 nhuan but duge xac dinh theo do dai tin bai va hé sb gia tri tin bai
nhung khong vuot qua khung hé s6 nhuan but trong bang dudi day khi thanh
toan.

X Hé sb gia tri | Khung Hé so
Nhom |  Thé loai Pon vi d daitin | ¢ oo g 1 50
’ T tin bai nhuin bt
Tin
1 Tra 10i ban doc Y trang A4 2 1-10
2 Tranh 01 tranh 10 1-10
3 |Anh 01 anh 10 1-10
4 Chinh luan 01 trang A4 10 10-30
Phong su
Ky 1 A4
5 | 01 trang 10 10 - 30
Bai phong van
6 Van hoc 01 trang A4 8 8-30
7 | Nghién ctru 01 trang A4 10 10 - 30

Pbi véi tac pham thong qua hinh thirc phong van (bai phong van) thi ty 18
huong nhuan but gitra nguo1 phong van va nguoi duge phong van do hai bén tu
thoa thuan.



c. Hé s6 nhuén but d6i voi tac phém st dung lai (déi vO1 tac phém da dang
O cac bao, tap chi khac) bang 10% hé s6 nhuén but doi vai tac pham thong thuong
tuong Ung.

d. Hé s6 nhuan but dbi véi tac phém, tac gid thudc loai khuyén khich, béng
150 - 200% h¢ s6 nhuén but doi vai tac pham thong thuong tuong ing.

- Cac bai viét vé hoat dong ctia Dang uy x4 - UBND x4 duoc chi cao hon
20% so v&i bai viét thong thuong vé nganh.

- Céc bai viét tot, video the hién sy dau tu suy nghi nhiéu dé c6 nhimg
nhan dinh tbt, c6 cach thé hién hay, hép din nguoi doc, s& duge Ban Bién tap tra
nhuan but cao hon so vé6i bai viét khac cung dung luong. Mirc nhuén but cu thé
dbi véi loai bai nay do Ban Bién tap quyet dinh, nhung tbi da khong cao qua 2
lan so v&i bai viét thong thuong cung dung luong.

- Tat ca cac loai anh quang cao hodc anh ding trong thong tin quang co
khong dugc chi tra tién nhuan but.

e. Hé s6 nhuén but ddi véi cac tac pham khac do Trudng Ban Bién tap quy
dinh cu thé trén co s the loai, chat luong va gié tri cua tac pham, mirc chi khong
vuot qua hé so6 cua 1 tin thuong.

4. Chi tra thu lao.

a. Thi lao d6i voi Ban bién tap:

- Téng murc thu lao chi cho céng tac bién tap, thu thap thong tin, phé duyét,
dang thong tin duogc tinh bang 40% tong kinh phi chi nhuan but doi véi Ban tin.

Cac cong vi¢c thuc hién dugc tinh dé chi tra thu lao gém: Bién tap, thu
thap, cung cap thong tin vé tdc pham; xét duyét, chiu trach nhi€ém vé ndi dung
tac pham, Ban tin; danh may in, bai; chinh stra tranh, anh; chuyén file van ban,
tai li€u, dir liéu phuc vu 1én makét, xuat ban Ban tin, chinh stra.

- Truéng ban bién tp cdn clr vao khoi lugng, chét luong cac cong viéc
thuc hién phan chia tién thu lao d61 vdi cac ca nhan.

Trong 40% thu lao do trich ra:

+ Phuy cap Truong Ban bién tap: 15%

+ Phu cap cac dong chi 1a Pho Ban bién tap, T6 truong, Thu ky, thanh vién
ban bién tap: 85%

b. Thu lao d6i v&i cac ca nhan thyc hién cac cong viée khac dugc tra theo
hinh thirc théa thuan thong qua hop dong kinh té, giao khoan cong viéc va san
pham, hodc do Truéng ban bién tdp Ban tin quyét dinh mac cu thé; khi thiy
khong hop ly thi s& thay d6i muc thu lao cho phu hop véi nhiém vu BBT phan
cong.

5. Quy nhuan bat hang nim = Tong s6 nhuan bat phai tra + Nhuan but
tang thém nham khuyén khich sang tao tac phdm + Thu lao.

Nhuan but ting thém nham khuyén khich sang tao tac pham toi da khong
qué 30% tong s6 nhudn but phai trd cho cac thong tin dua 1én website



Chuwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 22. Khen thuéng

Té chirc ca nhan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhidu dong gop cho hoat dong
cua Trang TTDT x& dugc khen thuong theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 23. Xir 1y vi pham

T6 chirc, ca nhan nao 1am trai voi cac quy dinh cta van ban nay va cac quy
dinh cua phép luat c¢6 lién quan thi tuy tinh chat, mic d§ vi pham ma bi xu 1y
theo quy dinh cta phap luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Trach nhiém ciia cac co quan cé lién quan

1. Trach nhiém ctia Van phong HDND — UBND xa

Vin phong HDND — UBND x4 14 co quan thudng truc giap Cha tich Uy
ban nhan dan x& diéu hanh hoat dong cua Trang TTDT, c6 trach nhiém:

a) Thuc hién van hanh, quan tri, Bao dam dudng truyén, may moc, trang
thiét bi phuc vu cho viéc ding tai, luu trir thong tin, dich vy cong truc tuyén trén
Trang TTDT xa duoc thong suo:[, hiéu qua, chat lugng. Phdi hop chit ché voi co
quan cung cap glich vu, ~tén mién, luu trit thong tin va Sf’y Thong tin - Truyén
thong Ha Noi dé duogc ho tro k§ thuat hodc xtr 1y cac su ¢6 trén Trang TTDT.

b) Hudng dan, hd tro cac co quan, don vi trong cung cap, quan 1y, luu trir
thong tin trén Trang TTDT.

¢) Nghién ctru, dé xuat nang cao chat luong hoat dong va cac bién phap
ky thuat, cong ngh¢ phu hop cho viéc van hanh Trang TTDT dam bao hoat dong
thong sudt, hi€u qua.

d) Bé xuét trang bi, thiét bi can thiét phuc vu cho viéc thu thap, bién tap,
bién tap, xur ly va cip nhat thong tin cho Trang TTDT;

¢) Thanh toén, chi tra chi phi hoat dong ctia Trang TTDT xa theo quy dinh.

2. Cac don vi c6 Trang con tich hop vao Trang TTDT xa ¢6 nhiém vu cur
can bo theo doi hoat dong ctia websi:[e thudc don vi minh; xay (}ung quy ché dé
quan 1}'/,, thu thap, bién tap, xur ly, kiém duy¢t thong tin; cung cap thong tin lién
quan dén linh vuc quan 1y va hoat dong chuyén nganh cia co quan, don vi minh
1&én website thanh vién cua co quan va trén Trang TTDT xa.

3. Phong Kinh té: Tham muu cho UBND x4 giao du todn ngan sach hang
nam, dam bao duy tri hoat dong cua Trang TTDT xa theo ch¢ d6 chinh sach cua
Nha nudec.

4. Thu trudng cac phong, ban, co quan, don vi can ctt chirc qnén,g, nhiém
vu ¢0 trach nhiém phén cong can bd tham gia lam cong tac vién dé viét tin, bai
va thuong xuyén cung cap thong tin dé€ Ban bién tap cap nhat, dang tai 1én Trang
TTDT xa.



5. Cac phong, ban, co quan, don vi, ngoai viéc cung cap thong tin cho
Trang TTDT Xa con ¢6 trach nhiém ti€p nhén va tra 16 cac céu hoi, cac ndi dung
lién quan do nganh minh quén ly tir cac t0 chire, ca nhan trong va ngoai xa gt
dén Trang TTDT.

Diéu 25. Di¢u khoan thi hanh

1. Thu truong cac ban, nganh trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua co quan, don vi minh quan ly c6 bién phap t6 chirc, phoi hop thuc hién
nghiém tiac ndi1 dung Quy ché nay.

2. Giao cho Chanh Van phong HDND&UBND xa tryc tiép theo doi, klem
tra, don dbc viéc thuc hién Quy ché va tong hop nhimg kho khan, vudng mic
trong qua trinh thyc hién Quy ché dé tham muu, dé xuat Uy ban nhan dan x4
xem x¢ét, giai quyet

3. Viée b sung, stra giéi, diéu chinh Quy ché do Uy ban nhan dan x& xem
x€t, quyet dinh trén co s¢ d€ nghi ciia Chanh Vin phong HDND&UBND xd sau
khi c6 tham khao y kién cac co quan chirc nang./.
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